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TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC) - REGULAMENTO INTERNO

TITULO I — DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° - Esta norma tem como objetivo regulamentar as atividades relacionadas a elaboragao
do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC), nas disciplinas de Projeto de Pesquisa e Trabalho
de Conclusao de Curso do Instituto Educacional Santa Catarina —Faculdade Guarai.

TITULO II - DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
CAPITULO I - DA DEFINICAO, OBJETIVO E OUTRAS CONSIDERACOES

Art.2° - O Trabalho de Conclusdao de Curso - TCC consiste em um trabalho de pesquisa
cientifica, elaborado em duplas para todos os cursos da instituicdo, sob a orientagdo de um
professor do colegiado do curso da Faculdade Guarai, de acordo com os recursos metodologicos
destinados a este fim.

§ 1°- O TCC sera desenvolvido sob as formas de monografia ou artigo cientifico e no
caso dos cursos de Licenciatura podera também ser no formato de Resumo Expandido, ambos
consistindo numa atividade de sintese e integracdo de conhecimentos adquiridos ao longo do
curso, com carater predominantemente interdisciplinar, tendo como foco principal uma das
areas de cada curso.

§ 2° - O TCC deve ser apresentado e defendido perante uma banca examinadora e/ou
publicacdo de artigo em revista com Qualis no minimo BS5.

§ 3°- O TCC ¢ obrigatorio para a integraliza¢ao do curso e ndo pode ser substituido por
outra atividade.

§ 4° - O TCC deve ser estruturado, redigido e apresentado de acordo com as normas da
ABNT vigente.

§ 5° - Cabe ao aluno buscar um orientador de TCC dentre os professores do colegiado
de seu curso, respeitando a linha de pesquisa do mesmo, bem como da disponibilidade de vagas,
por professor orientador (05 orientagdes). Caso o aluno ndo consiga um professor orientador
dentro do prazo estabelecido, caberd ao Coordenador de curso assumir a orientagao.

§ 6° - As apresentagdes do TCC serdo em formato presenciais, porém em caso
excepcionais (como epidemias, endemias, pandemias, dentre outros), as apresentagcdes poderdao
ser de forma remota através da plataforma Teams.

CAPITULO II - DA COORDENADORIA DE TCC
Art. 3° — A Coordenadoria de TCC serd exercida por professor efetivo da Faculdade
Guarai, que atue na graduacdo, indicado pela Dire¢do Geral da Instituico.

Art. 4° - Compete a Coordenadoria de TCC:

I.  Supervisionar as atividades relacionadas ao TCC;

II. Divulgar, entre os alunos, as normas e demais informagoes relativas ao TCC;

III. Articular-se com o(s) professor(es) para orientar os alunos sobre os procedimentos
relacionados a elaboragdo do projeto;

IV. Promover reunides com os professores das disciplinas de Projeto de Pesquisa e
Trabalho de Conclusdo de Curso para alinhamento das diretrizes e planejamento dos
trabalhos;



V. Promover reunides com os alunos matriculados nas disciplinas de Projeto de

Pesquisa e Trabalho de Conclusao de Curso;

VL. Divulgar o Cronograma Semestral de Atividades da disciplina de Trabalho de
Conclusdo de Curso;

VIIL Organizar os cronogramas de apresentacdo dos TCCs juntamente com o professor
da disciplina de TCC e coordenador de curso;

VII. Divulgar o cronograma de apresentagdo dos TCCs para professores, alunos e
ASCOM (Assessoria de Comunicagdo da Institui¢ao);

IX. Encaminhar aos membros da banca as Declaragdes de Participacdo da mesma,;

X. Receber do professor orientador a declaracao de viabilidade de apresentacao do
TCC;

XI. Receber dos alunos: carta de aceite de orientagdo, termo de responsabilidade, termo
de concessdao de publicagdo eletronica, as 3(trés) vias do TCC para distribuicdo para
banca avaliadora.

XII. Verificar o TCC no programa de plagio escolhido pela institui¢ao;

XIII. Representar a Coordenadoria de TCC junto aos oOrgdos competentes da
Faculdade Guarai;

XIV. Convocar, quando necessario, reunides com os professores orientadores.

CAPITULO III - DAS ATRIBUICOES DOS ORIENTADORES
Art. 5° - Todo Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) devera ser necessariamente,
acompanhado por um professor orientador, em efetivo exercicio no Instituto Educacional Santa
Catarina — Faculdade Guarai, sendo de sua responsabilidade acompanhar e orientar a elaboragao
de cada etapa do trabalho.
§ 1° - Constam das atribuigdes do professor orientador:
I. Frequentar reunides convocadas pela Coordenagao de TCC;
II.  Acompanhar o desenvolvimento na integra do Trabalho de Conclusao de Curso;
III.Receber seus académicos para orientacdo conforme cronograma estipulado pelo
mesmo; ou, no caso de orientacdo ndo presencial (remota pelo Teams), estabelecer
formas adequadas de acompanhamento; devendo registrar os encontros na “Ficha de
Acompanhamento de Orientagdo”. Caso a orientagdo seja nao presencial, o professor
orientador devera manter um registro da correspondéncia eletronica gerada em fun¢ao
da atividade de orientagdo. Esta orientacdo devera ser autorizada pela Coordenagdo de
TCC;
IV.Entregar a Coordenadoria de TCC a declaragcdo de viabilidade de apresentacdo do
TCC;
V. Instruir previamente o aluno para a sua apresentacao oral,;
VI. Comparecer no dia, horario e local marcado para a defesa publica do TCC;
VII. Presidir os trabalhos quando da apresentacao e defesa do TCC;
VIII. Entregar a Coordenadoria de Curso, apos a apresentacdo e defesa do TCC Ata de
Defesa ¢ as Fichas de Avaliagao dos membros da banca;
IX.Assinar o trabalho final, verificando o atendimento das solicitagdes feitas pela
banca e encaminhamentos do TCC de seus orientandos;
X.Autorizar para publicagdo os trabalhos de TCC postados no repositorio da
Biblioteca/FAG.
§ 2° - Caso o aluno ndo tenha professor para orientar o TCC, o coordenador de curso
devera assumir a orientagao.

Art. 6° - Serd aceita a co-orientagdo de somente um professor da Faculdade Guarai,
desde que o mesmo aceite por escrito a co-orientagdo. Nao haverd dnus para a co-orientagao.



Art. 7° - Cada professor orientador podera ter no maximo 05 (cinco) orientagcdes por
semestre, podendo excepcionalmente ultrapassar esse numero a critério da Coordenadoria de
TCC e da Coordenadoria Académica.

§ 1° - Para formalizar a orientacdo do TCC, o professor orientador devera assinar o
formulario de “Carta de Inicio de Orientacdo”;

§ 2° - A responsabilidade pela orientagdo junto a Coordenadoria de TCC cabera ao
professor orientador, mesmo quando o trabalho tiver um co-orientador;

§ 3° - Para ser orientador do TCC e membro de banca, o professor nao podera ter vinculo
familiar com o(s) aluno(s).

Art. 8° - E permitido ao professor orientador desistir da orientagdo:

§ 1° - Da solicitagdo de desisténcia devera constar exposi¢ao de motivos e ciéncia do
académico;

§ 2° - A solicitacao de desisténcia de orientacdao sera encaminhada a Coordenagdo de
TCC que daré ciéncia ao Departamento do académico interessado, no maximo, até 45 dias antes
da apresentacdo do TCC.

CAPITULO IV — DAS ATRIBUICOES DOS ALUNOS

Art. 9° - Sdo deveres dos alunos matriculados na disciplina Trabalho de Conclusdo de
Curso:

I.  Frequentar as reunides convocadas pelo Coordenador de TCC;

II. Entregar a Coordenadoria de TCC, o formulario de “Carta de Inicio de Orientagao”,

assinada pelo professor orientador;

III. Manter contatos periddicos com o professor orientador para discussao e

aprimoramento do trabalho;

IV. Entregar o TCC no prazo estipulado pela coordenagdo do TCC para verificagdao no

programa de plagio.

V. Para apresentacdo do TCC presencial, entregar para o professor da disciplina de

TCC 3(trés) vias do TCC, na data estabelecida conforme o Calendario Académico da

FAG;

VI. Caso a apresentagdo seja de forma remota pelo Teams, enviar o TCC em formato

PDF para o professor da disciplina do TCC;

VII. Respeitar os prazos estabelecidos no Calendario Académico e comparecer, para a

apresentacdo e defesa do TCC, no dia e horario indicado conforme Cronograma de

Defesa Publica dos TCCs;

VIII. Caso o TCC tenha merecido aprovagdo condicionada a alteracdes, o aluno

devera fazer todas as alteracdes recomendadas pela banca, quer tenham sido registradas

pelo mesmo ou recebidas pelos avaliadores;

IX. Apresentar ao orientador a versdo modificada do trabalho, juntamente com as

alteracdes propostas registradas pelo aluno ou recebidas, por escrito, para

verificagdo/conferéncia no prazo de 7 (sete) dias apods defesa do TCC;

X. Apbs arealizagdo das corregdes, enviar via e-mail (enviotcc@iescfag.edu.br) uma

copia digital da versao final do TCC, em arquivo PDF, devidamente identificada, para

sua devida publica¢dao no Repositorio Digital do IESC.

CAPITULO V — DA APRESENTACAO, DEFESA E AVALIACAO DO TCC

Art. 10° — A apresentacdo e defesa do TCC sao de natureza publica e sua avaliacao €
feita por uma banca examinadora.



Art. 11 — A banca examinadora ¢ composta por trés (03) membros, tendo o professor
orientador como seu presidente;

§ 1° — Para constituicdo da banca, mediante aprovacdo da Coordenacdo de TCC, sera
composta, além do professor orientador, por até dois professores com reconhecida experiéncia
na area, sendo pelo menos um docente do colegiado do curso e outro do quadro de professores
da Faculdade Guarai, com area de atuacao correlata ao trabalho desenvolvido.

§ 2° — Cada professor constituinte de banca examinadora podera participar de até 05
(cinco) bancas de avaliagao. Em casos especiais, 0 Coordenador de TCC e o Coordenador de
Curso deverao deliberar o quantitativo de bancas para cada professor.

Art. 12 — No inicio de cada semestre letivo a Coordenacdo de TCC deve elaborar e
publicar o Cronograma Semestral de Atividades, fixando prazos para o agendamento das
defesas, entrega das coOpias para a banca examinadora, apresentacdo ¢ defesa das monografias
(artigos ou resumos expandidos) e para entrega da versdo final. Os prazos serdo publicados no
calenddrio académico da FAG.

Art. 13 — Apos o recebimento das propostas de constitui¢ao das bancas e das copias dos
TCCs, a Coordenacdo do TCC publicara Cronograma indicando a composicao das bancas,
datas, horarios, local e programacao das defesas dos TCCs.

Paragrafo Unico — Os examinadores deverdo receber as copias dos TCCs 10 (dez) dias
antes da data da defesa.

Art. 14 — O aluno tera de quinze (15) a vinte (20) minutos para apresentar o seu trabalho
a banca examinadora; o tempo total para comentarios e argui¢do, incluindo o tempo de resposta
do aluno, sera de, no maximo, 5 (cinco) minutos, para cada um dos membros examinadores;

§ 1°— O tempo total de cada sessdo nao deve ultrapassar 60 (sessenta) minutos;

§ 2° — Cabe ao presidente da banca garantir o controle do tempo e o bom andamento dos
trabalhos.

Art. 15 - Ao final da defesa, os membros da banca examinadora fardo as avaliagdes
individualmente nas “Fichas de avaliagdo dos membros da banca”.
Parigrafo Unico — O aluno seri avaliado em duas modalidades - avaliacio da
apresentacio oral e analise do trabalho escrito — pela banca examinadora, que atribuirio,
individualmente, nota ao trabalho.

Art. 16 - A nota final constante na Ata de Defesa serd a média aritmética das notas
atribuidas pelos membros da banca nas “Fichas de avaliagdo dos membros da banca”. A banca
sera constituida por dois professores avaliadores e pelo professor orientador.

§ 1°— A avaliagdo do aluno levard em conta a redagdo do manuscrito e a apresentacao
oral, conforme descrito em instrumento especifico.

§ 2°— O aluno recebera a média da nota, que lhe sera comunicada pelos arguidores, apos
a reunido dos mesmos.

§ 3°— O académico que ndo obtiver o conceito final minimo de aprovagdo previsto no
Regimento Geral da Faculdade Guarai sera considerado reprovado na disciplina.

§ 4° — Caso a apresentagdo oral do aluno tenha sido satisfatoria, porém o trabalho escrito
ndo esteja dentro do minimo exigido para aprovagdo, a banca em decisdo conjunta, podera
suspender a avaliacao do trabalho escrito, dando um prazo de 7 (sete) dias para o alunorefazer,
de acordo com as recomendagdes dos membros da banca. Apos o prazo, o aluno devera entregar
o trabalho corrigido para os membros fazer uma nova avaliagdo do trabalho



escrito. Essa nota sera somada com a nota da apresentagdo oral, e caso atinja o conceito final
minimo de aprovagao previsto no Regimento Geral da Faculdade Guarai o aluno sera
considerado aprovado na disciplina.

Art. 17— O aluno podera ser dispensado da defesa publica do TCC, caso tenha publicado
um artigo referente ao seu TCC em revista com Qualis B5, B4, B3, B2, B1, A3, A2ou Al,
respeitando-se os seguintes requisitos:

I — O aluno devera entregar para a Coordenagdao de TCC, até o prazo da entrega da
versao escrita final (de acordo com calendério académico) o comprovante de publicacdo, como
a declaragao da revista informando que o artigo foi publicado e o artigo publicado em PDF,
contendo o ISSN (International Standard Serial Number) da revista;

II — Devera ser entregue para Coordenacao de TCC uma Declaragdo de Autorizagdo de
Publicacdo pelo Orientador para revista com o Qualis permitido neste regulamento.

III- Serd permitido como autor e coautor 2 (dois) académicos e 1 (um) orientador no
artigo publicado.

IV- Apds cumprimento de todos esses requisitos, o pedido de suspensao da defesa
publica do TCC sera analisado pela Coordenacdo de TCC juntamente com a Coordenacao
Académica.

Art. 18 - Seré considerado reprovado, o aluno que:

I. Nao entregar nas datas estabelecidas no Cronograma Semestral de Atividades as
copias, destinadas aos membros da banca;

II. Nao comparecer a apresentacao ¢ defesa na data e horario determinado, salvo por
motivos excepcionais.

CAPITULO VI — REPOSITORIO DO TCC

Art. 19 — Os TCCS serao publicados, de acordo com autorizacao por parte dos autores
e orientador, descrito na Ata de Defesa.

Art. 20 — Apos defesa, corregdes sugeridas pela banca, os TCC serdo publicados e
disponibilizados no Repositorio Institucional.

CAPITULO VII - DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 21 — Os Colegiados de Curso de Graduagao ¢ a instancia recursiva das decisoes da
Coordenacao de TCC.

Art. 22 - Os casos omissos, no presente regulamento, serdo resolvidos pela
Coordenadoria de TCC e pela Coordenadoria Académica.



ANEXOS



ESC

FACULDADE CRIAAA]

CARTA DE ACEITE DE ORIENTACAO

Eu, , académico do curso de
, regularmente matriculado no Instituto
Educacional Santa Catarina — Faculdade Guarai de Guarai-TO, venho por meio deste
documento solicitar ao professor , que seja meu

orientador no Trabalho de Conclusdo de Curso, na linha de pesquisa
, seguindo as normatizagdes e indicagdes institucionais para

€S8SC Processo.

1. Aceite do orientador
Assinatura do Professor Orientador:
Data:

2. Aceite do Académico (a)
Assinatura do académico (a):
Data




da Faculdade Guarai -IESC, assumo a responsabilidade da entrega do Trabalho de Conclusao
de Curso. Estou ciente também da necessidade da entrega de uma versao final do Trabalho de
Conclusdo de Curso, em formato PDF, no prazo estabelecido pela Coordenadoria de TCC da
Faculdade Guarai-IESC, apods a apresentagdo final. Estou ciente que o ndo cumprimento dos
prazos estabelecidos implica no impedimento de outorga de grau.

Guarai,/TO, / /

Nome por extenso (legivel):
E-mail:
Fone:

ASSINATURA DO ACADEMICO



TERMO DE RESPONSABILIDADE DE PLAGIO

Eu , académico do curso de
, orientado pelo professor s

declaro para os devidos fins que o Trabalho de Conclusdo de Curso atende as normas técnicas
e cientificas exigidas na elaboragdo de textos, previstas no Manual para Elaboracdao de
Trabalhos Académicos do Instituto Educacional Santa Catarina — Faculdade Guarai. As citagdes
e parafrases dos autores estdo indicadas e apresentam a origem da ideia do autor com as
respectivas obras e anos de publicagdo. Caso nao apresente estas indicagdes, ou seja, caracterize
crime de plagio, estou ciente das implicagdes legais decorrentes deste procedimento.
O Codigo Penal em vigor, no Titulo que trata dos Crimes Contra a
Propriedade Intelectual, dispde sobre o crime de violacao de direito
autoral — artigo 184 — que traz o seguinte teor: Violar direito autoral:
Pena — detencdo, de 3 (trés) meses a 1 (um) ano, ou multa. E os seus
paragrafos 1° e 2°, consignam, respectivamente:

§ 1° Se a violagdo consistir em reproducgdo, por qualquermeio,
com intuito de lucro, de obra intelectual, no todo ou em parte, sem
autorizagdo expressa do autor ou de quem o represente, (...):Pena
—reclusdo, de 1 (um) a 4 (quatro) anos, e multa, (...).

§ 2° Na mesma pena do paragrafo anterior incorre quem vende,
expoe a venda, aluga, introduz no Pais, adquire, oculta, empresta, troca
ou tem em deposito, com intuito de lucro, original ou cdpia de obra
intelectual, (...), produzidos ou reproduzidos com violacdo de direito
autoral. (Lei n.° 9.610, de 19.02.98, que altera, atualiza e consolida a
legislagdo sobre direitos autorais, publicada no
D.O.U. de 20.02.98, Secao I, pag. 3).

Declaro, ainda, minha inteira responsabilidade sobre o texto apresentado no trabalho
académico desenvolvido.

Guarai-TO, de de

Assinatura do Académico(a)



FROADADE CAUARA]

TERMO DE CONSENTIMENTO LIVRE E ESCLARECIDO

I) Titulo da Pesquisa

IT) Objetivos da Pesquisa (descrever)

IIT) Procedimentos que serao utilizados e seu propoésito (descrever)

IV)Riscos ou desconfortos potenciais (descrever se existem ou ndo. Se existem descrever
quais sao)

V) Beneficios esperados com a pesquisa (descrever sob o ponto de vista da producdo do
conhecimento cientifico)

Pelo presente Consentimento Informado, declaro que fui esclarecido, de forma clara e
detalhada, livre de qualquer forma de constrangimento e coercdo, dos objetivos, dos
procedimentos que serei submetido, dos riscos, desconfortos e beneficios do presente Projeto
de Pesquisa, assim como procedimentos alternativos aos quais poderia ser submetido, todos
acima listados.

Fui, igualmente informado:

— Da garantia de receber resposta a qualquer pergunta ou esclarecimento, a qualquer divida
acerca dos procedimentos, riscos, beneficios, € outros assuntos relacionados com a pesquisa;

— Da liberdade de retirar meu consentimento a qualquer momento, e deixar de participar do
estudo, sem que isto traga prejuizos a continuagdo do meu cuidado e tratamento;

— Da seguranca de que ndo serei identificado e que se manterd o carater confidencial das
informacdes relacionadas com a minha privacidade;

— Do compromisso de proporcionar informagao atualizada obtida durante o estudo, ainda que
esta possa afetar a minha vontade de continuar participando;



— De que se existirem gastos, estes serao absorvidos pelo orcamento da pesquisa.

O(s) Pesquisador(res) responsavel(veis) por este Projeto de Pesquisa €é(sdo):

1 (Fone: )

2 (Fone: )

Data: / /

Nome e assinatura do voluntario:
Nome e assinatura do responsavel legal, quando for 0

Caso:

Obs: O presente documento, baseado no item IV das Diretrizes e Normas
Regulamentadoras para a Pesquisa em Saude, do Conselho Nacional de Satde (Resolugdo
196/96), sera assinado em duas vias de igual teor, ficando uma via em poder do Voluntério ou
de seu Representante Legal e a outra com o Pesquisador Responsavel.



